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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE SUPERVISION

INTRODUCCION

La Direccién de Supervisién, es el 6rgano de segundo nivel organizacional, dependiente de la
Direccién Ejecutiva, responsable de efectuar el seguimiento, control y supervisién de las obras
que ejecuta el PER Plan COPESCO.

Para el desarrollo de sus funciones operativas la Direccién de Supervisién ests reguladas en el
Manual de Operaciones aprobado por Resolucién Ejecutiva Regional Y se complementa con la
asignacion de funciones derivadas en el Manual de Organizacién y Funciones y el CAP vigentes.

La definicién, funciones y lineas de interrelacion estidn establecidas por los articulos 40al 42
del Manual de Operaciones con responsabilidad y atribucién en las siguientes funciones:

a) Supervisar y controlar la ejecucién de las obras a cargo del Proyecto Especial Regional
Plan COPESCO, conforme a lo establecido por las normas legales vigentes,

b) Coordinar con la Direccién de Obras, sub direcciones y residentes de obra las soluciones a
dificultades de primera instancia que se presenten en relacion al expediente técnico yala
ejecucion de los proyectos.

¢) Revisar y otorgar conformidad a los proyectos de ingenieria y expedientes técnicos de
obra que formula directamente e] PER Plan COPESCO y/o encargue por otras modalidades.

d) Revisary otorgar conformidad a las valorizaciones de equipo mecanico.

e) Revisar y aprobar los informes valorizados de obra.

f)  Participar en los actos de inicio Yy cierre de obra.

g) Participar en la elaboracién de la liquidacién técnica y financiera de obra

h) Preparar conjuntamente que la Direccién de Obras, la documentacién para efectuar la
transferencia de obras.

i)  Conformar las comisiones de recepcién de obra.

j) Informar mensualmente sobre las acciones de supervision, asi como del avance fisico
financiero contrastado de |a ejecucién de obras.

k) Presentar informacién estadistica sobre el comportamiento presupuestal para advertir

o F"“"‘"’wr.na},ror rggﬁ&’fﬁﬁ' nto para su continuidad i/o conclusién.
5;:' 'qq-uis Agvertifsobrg acciones deﬁg&ﬁu;‘é‘ﬁ'&ﬁn en el desarrollo de la ejecucién de proyectos.

»

elgado Arao; & B econisia :‘?l.ngi PR
; 4 o M B
N\ 2 2
1"%.,: P,.w"é C.7¥ % CDIRE oRIE &
9 ‘f

‘&“ﬂ, _;".




- Proyecto Especial Regional Plan
» | Gobierno Regional 3
Cafseo CPESE

m) Coordinar la remisién de la informacién para el portal de Transparencia y SOSEM

n) Otras funciones dispuestas por la Direccién Ejecutiva.

0) Con el Manual de Procedimientos, se detalla el conocimiento de las acciones y operaciones
que se realizan en la gestién administrativa vinculadas a la Direccién Ejecutiva, la
elaboracién de los documentos e informacién, la naturaleza, los responsables y tiempos de
duracion.

Con el Manual de Procedimientos, se detalla el conocimiento de las acciones y operaciones que
realiza la Direccién de Supervisién que se articula a las instancias que intervienen en la gestion
administrativa y la elaboracién de los documentos e informacién, la naturaleza, los
responsables y tiempos de duracién.

En los procesos donde las acciones estan referidas al Sistema Nacional de Inversién Publica
(Ley 27293); a su derogatoria, debera considerarse los alcances del Decreto Legislativo
1252 del 30 de noviembre del 2016: con cargo a desarrollar laactualizacion del
procedimiento con arreglo al nuevo marco normativo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE SUPERVISION

1.0  OBJETIVOS DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Establecer la regulacién especifica de los procedimientos a los que debe sujetarse la
gestion administrativa del organo de la Direccién de Supervisiénen la ejecucién de las
actividades de cumplimiento de sus funciones.

Dotar de instrumentos de informacién y orientacion al personal que interviene directa
e indirectamente en la ejecucién de los procedimientos establecidos.

2.0 ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion al personal de la Direccién de
Supervisién del PER plan COPESCO que directa e indirectamente intervienen en su
gestion, asi como a todas las unidades organicas concurrentes al cumplimiento de la
funcién institucional

3.0 BASELEGAL

* Decreto Supremo N° 001-69-ICIDS; de fecha 25 de abril de 1969; Creacién de
COPESCO (Comisién para Coordinar y Supervigilar el Plan Turistico y
Cultural PERU-UNESCO-COPESCO)

* Ley 27783; Ley de Bases de la Descentralizacién,

Ley N-27867; Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, modificada con la Ley

N° 27902,

Ley N° 27444; Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N©28411; Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 27658; Ley Marco de Modernizacién de la Gestion Publica del Estado.

Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién

Multianual y Gestién de Inversiones.

® Resoluciéon de Contraloria N°320-2006-CG; Aprueba Normas de Control
Interno

e Directiva N° 002-77-INAP/DNR; Normas para la formulacién de Manuales de
Procedimientos de las Entidades de la Administracién Piblica,

® Ordenanza Regional N° 046-201 3-CR/GRC.CUSCO; Aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Cusco

* Decreto Supremo N°038-2004-PCM; Aprueba el Plan Anual de Transferencia
de competencias sectoriales a gobiernos regionales y locales del afio 2004.

® Decreto Supremo N° 074-2004-PCM;Transferencia del componente
departamental del Plan COPESCO al Gobierno Regional del Cusco

* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR CUSCO/PR; aprueba el Manual
de Operaciones del PER Plan COPESCO
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4.0

DE LOS PROCECIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Los procedimientos que se describen en el presente Manual son fundamentalmente de
caracter adjetivo y sirven para la implementaci6n de las funciones y competencias de la
Direccién de Supervisién con el siguiente rol:

-

PROCEDIMIENTO

CODIGO

DENOMINACION

PR-001-DS-COPESC0-2017

EVALUACION DE PROYECTOS DE INGENIERIA Y/O EXPEDIENTE TECNICO

PR-002-DS-COPESC0-2017

CONTRATACION DE SUPERVISOR DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA)

PR-003-DS-COPESC0-2017

FORMULACION DEL INFORME MENSUAL - ANUAL DE SUPERVISION DE
PROYECTO DE INVERSION (OBRA)

PR-004-DS-COPESC0-2017

REVISION DE INFORME MENSUAL VALORIZADO DE PROYECTO DE
INVERSION (OBRA)

PR-005-DS-COPESC0-2017

REVISION DE INFORME ANUAL DE PROYECTO DE INVERSION
(PRE LIQUIDACION)

PR-006-DS-COPESC0-2017

REVISION DE VALORIZACION EQUIPO MECANICO PROPIO Y ALQUILADO

PR-007-DS-COPESC0-2017

LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA DE PROYECTO DE INVERSION |
(OBRA)

{ PR-008-DS-COPESC0-2017

TRANSFERENCIA DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA) |

En la descripci6n grifica se utilizan los siguientes simbolos de frecuente aplicacién:

—

Identifica el inicio y el fin de la secuencia del procedimiento

Operacidn o accién

Documento

Alternativa / Decisién

C D
-
<>

Linea de flujo (Traslado o transporte)

Archivo

Conector

Conector de p4agina

Espera / demora

Publicacién en Portal Institucional

Aplicativo informatico
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

) PROCEDIMIENTO
EVALUACION DE PROYECTO DE INGENIERIA Y/0
EXPEDIENTE TECNICO

CODIGO
PR-001-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO DEL 2017
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A ERES CPESE
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

ENTIDAD: PROYEC’I"O ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Nombre del Procedimiento: Cédigo del Procedimiento:

EVALUACION DE PROYECTO DE INGENIERIA Y/O0 PR-001-DS-COPESC0-2017
EXPEDIENTE TECNICO

Objetivo del Procedimiento:

Garantizar que los expedientes y proyectos de ingenierfa cumplan los requisitos

técnicos y normativos para su adecuada implementacién y ejecucién.

Alcance;

* Direccion de Obras

¢ Direccién de Supervisién Obras

* Direccién Ejecutiva

Base Legal:

* Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual

y Gestién de Inversiones.

Resolucién Contraloria N°195 -99CG

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,

Reglamento Nacional de Edificaciones.

Codigo Nacional de Electricidad

Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-

2003-GR Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre

Inversi6n a Nivel de Expediente Técnico detallado.

* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR CUSCO/PR, aprueba el Manual de
Operaciones del PER Plan COPESCO.

* Directiva N°002-2007-COPESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.
Directiva N°005-2007-COPESCO/GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos

® Directiva N° 004-2015-COPESCO /GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracion Directa e Indirecta.

* Directiva N° 006-2015-COPESCO/GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas
por Administracién Directa e Indirecta

Clasificacion: Sustantivo ()

Adjetivo (x)

Autoridad Competente para Resolver

Direccién Ejecutiva

Requisitos:

® Actividad programada dentro del POI

¢ Estudio de pre inversién aprobado, declarado viable y vigente.
* Asignacion presupuestal
L
L ]
L]

Cumplimento de los contenidos de la Directiva aprobada por la GRC.
Terrenos de ubicacién de los proyectos saneados.
Revisién para el Registro del Formato SNIP 15 previa a su aprobacién.
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@escripcién o Etapas del Procedimiento:

Responsable Accibn

Direccion de Obras Remite Estudio de Ingenieria y/o Expediente Técnico,
tramita a Direccién de Supervisién de Obras, solicitando
conformidad para posterior aprobacién,

Secretaria de Direccién de
Supervision

Director de Supervisién Revisa y deriva a equipo técnico, para su evaluacién
Secretaria de Direccién de

Recepciona, registra y pone en Despacho

Tramita disposicién a equipo técnico

Supervisién N
Equipo Técnico de Revisa y emite opinién mediante informe técnico con
Supervisién conformidad u observaciones, recomendaciones u otra

demanda.

Secretaria de Direccién de
Supervisiéon

Director de Supervisién De encontrar conformidad, con su visto bueno eleva a
Direccion Ejecutiva para su aprobacion;

De no estar conforme se retorna a Direccidn de Obras,
mediante secretaria. 4'

Recepciona informe y pone en Despacho

Secretaria de Direccién de |
Supervision
Direccién Ejecutiva Implementa proceso de aprobacién, emite Resolucién
Directoral, transcribe y archiva.

Tramita a la Direccién Ejecutiva.

Instrucciones:

Aplicacidén de la Directivas para Expedientes Técnicos
Duracién:

13 dias

Diagramacién:

Cuadro adjunto

Formatos y Anexos:

| NE =f

Cusco, marzo 2017
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UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO:
CONTRATACION DE SUPERVISOR DE PROYECTO DE
INVERSION (OBRA)

CODIGO
PR-002-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO 2017
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTQS

ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA:  DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Wombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento: |

CONTRATACION DE SUPERVISOR DE PROYECTO DE PR-002-DS-COPESC0-2017
INVERSION (OBRA)
Objetivo del Procedimiento:

Contar con profesional responsable de la supervisién de la implementacién de Proyecto de
Inversién (Obra).

Alcance:

* Direccién de Supervisién
® Direccién Ejecutiva

® Oficina de Administracién

Base Legal:
®* DL N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones.

Resolucién Contraloria N°195 -99¢G

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

Reglamento Nacional de Edificaciones.

Codigo Nacional de Electricidad

Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-GR
Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversién a Nivel
de Expediente Técnico detallado.

® Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de
Operaciones del PER Plan COPESCO.

® Directiva N°002-2007~COPESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.

® Directiva N°00 5-2007-COPESCO/GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos

* Directiva N° 004-20 15-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta,

* Directiva N° 006-2015-COPESCO(GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta

Clasificacién: Sustantivo ()
Adjetivo (x)

Autoridad Competente para Resolver |

Direccién Ejecutiva

Requisitos:

¢ Perfil Profesional del Supervisor

¢ Expediente Técnico aprobado y vigente

* Certificacién Presupuestaria

® Comunicacién de autorizacién de obra (Direcci6n Ejecutiva) 15 dias previos a inicio
Descripcién o Etapas del Procedimiento:

Director de Supervisién Con el antecedente de la autorizacion de inicio de obra; solicita
contratacién de profesional Supervisor de proyecto (obra)ala
Direccién Ejecutiva, adjuntando perfil y /o TdR,

Secretaria de la Direccién | Tramita documento de solicitud de autorizacion para

de Supervisién contratacién de supervisor

Direccién Ejecutiva Evalua solicitud de contratacién de supervisor.

De encontrar conformidad; autoriza y envia a la Oficina de
e, i“\&ﬂ?ﬁ’i"rﬁsgracién Patgagl,framite, segin el tipo de contrato que
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'_Administracién (Proyecto).

Culminada la captacién se presenta al profesional supervisor a la
Direccién de Supervisién para el cumplimiento de la funcién,

Fin del proceso.

Presenta al profesional seleccionado a la Direccién de
Supervisién, se archiva y finaliza proceso.

Instrucciones:

La contratacién se debe realizar segiin el perfil especifico con detalle de profesion, especialidad
| y/0 experiencia especifica,
Duracién:

10 dias

Diagramacién:

Pagina siguiente
Formatos y Anexos:

L NE |

Cusco marzo 2017
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO:
FORMULACION DEL INFORME MENSUAL ANUAL DE
SUPERVISION DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA)

CODIGO
PR-003-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO 2017
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EUSED CPESE
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento:

FORMULACION DEL INFORME MENSUAL - ANUAL DE PR-003-DS-COPESCO-2017
SUPERVISION DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA)
Objetivo del Procedimiento:
Reportar la ejecucién fisico financiero mensual del proyecto de inversién desde lasfunciones de
seguimiento y supervisién.
Alcance:
* Direccién de Supervisién
* Supervisor de Obra
® Direccion Ejecutiva
® Sub Direccién Ejecutiva,
Base Legal:
* Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones.
Resolucién Contralorfa N°195 -99CG
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
Reglamento Nacional de Edificaciones,
Cédigo Nacional de Electricidad
Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-GR
Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversién a Nivel de
Expediente Técnico detallado.
* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de Operaciones
del PER Plan COPESCO.
Directiva N°002-2007-COPESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.
Directiva N°005-200 7-COPESCO/GRC Elaboraci6n de Expedientes Técnicos
Directiva N° 004-2015-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta.
e Directiva N° 006-201 5-COPESCO/GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta
Clasificacion: Sustantivo ( )
Adjetivo (x)

| Autoridad Competente para Resolver : Di rector Ejecutivo
Requisitos:

Expediente Técnico actualizado y aprobado.

Programacion y/o reprogramacién del Proyecto
Descripcion o Etapas del Procedimiento:

Responsable Accién

Supervisor de Obra Elabora el informe mensual de supervision, concordante con el
informe mensual valorizado.

Secretaria de Direccién de Recepciona, registra y pone en Despacho

Supervision
Director de Supervision Evaltia informe y revisa considerando ademas del formato
estandar, la informacién adicional necesaria y dispone revisién al
equipo técnico.
Secretaria de Direccién de | Tramita disposicién de la Direccién de Supervision

Supervisiéon
" [ Fguipo Técnico de & o] Revisan cgmL%disgramas de barras para facilitar la lectura de
F i LSup@rvisién s j g"'gla inforgiacion, Id gtilizacion de equipo mecdnico, las pruebas de
2 rq. Luijs 'E E Tia
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control de calidad, y otros, el equipo técnico eleva informe sobre—‘
el cumplimiento.,

Secretaria de Direccién de Recepciona, registra y pone en Despacho
Supervisién
Director de Supervisién Evalia informe de equipo técnico, de encontrar conformidad;
visa y prepara informea Direccién Ejecutiva,

De no alcanzar conformidad, lo retorna al supervisor para el
levantamiento de observaciones.

Secretaria de Direccién de | Tramita pedido de aprobacién a la Direccién Ejecutiva
Supervisiéon
Direccién Ejecutiva Toma conocimiento, evalta indicadores,

Dispone su remisién ala Sub Direccién Ejecutiva para su
seguimiento.

Sub Director Ejecutivo: Responsable del seguimiento informa

De no encontrar observaciones; procede a su archivo

Instrucciones:
El informe de Supervisién debe tener los siguientes contenidos minimos:
Datos Generales del Proyecto:

. Unidad gestora.

. Unidad ejecutora.

. Funcién.

. Programa.

. Sub programa.

- Proyecto y/o actividad.

. Componente.
Datos Generales de la Obra:

. Nombre de la obra.

. N° del c6digo SNIP,

. N°y fecha de aprobacién del E. T,

- Fuente de financiamiento.

- Modalidad de ejecucién.

- Monto de presupuesto: Total Anual.

. Fecha de inicio de obra,

. Fecha de reinicio de obra.

. Fecha probable de conclusién,
Breve descripcién de la obra:

. Ubicacién.

- Breve descripcién.

- Caracteristicas.
De la ejecucién y avance de obra:

- Metas: Meta total programada.

Meta alcanzada aiio anterior.
Meta programada del afio.

- Cuadro resumen de personal.

- Cuadro comparativo de avance fisico.

- Cuadro comparativo fisico - financiero.

- Problematica de obra.
Metrados, valorizaciones y otros:

. Hoja de metrados.

. Valorizacién mensual.

- Valorizacién de equipo mec4nico.

. Movimiento de almacén.

. Pruebas de control de calidad.
"+, Copia del cuaderno de obra. woREZDg,

.Oroumentacién fotogréfica.
s &
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CPESE
Seguimiento y Problematica a Ia Obra

e Evaluacién comparativa del avance fisico y el financiero por componentes y
programacién de metas

Evaluacién de los resultados de control de calidad

Evaluacién de la provisién ¥ comportamiento de la gesti6n logistica.

Informe de la situacién de aspectos criticos de periodos precedentes.

Otros significativos relacionados a la gesti6n del Proyecto.

Suscripcion: El informe de Supervision de Obras debe ser suscrito en forma secuencial por el
Supervisor de Obras y el Director de Supervisién de Obras da conformidad.

De encontrar conforme el Informe de Supervisién la Direccién Ejecutiva remitira el documento al
Archivo Central.

Duracién:
14 dias

Diagramacién:
Pagina siguiente

Formatos y Anexos:
NE
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO
REVISION DE INFORME MENSUAL VALORIZADO DE
PROYECTO DE INVERSION (OBRA)

CODIGO
PR-004-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO0 2017
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOQS

ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

2% 1) Gobierno Reglonal Provecto Especial Regional Plan
Aiegess GPESE

Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento: ]
REVISION DE INFORME MENSUAL
VALORIZADO DE PROYECTO DE
INVERSION (OBRA)
Objetivo del Procedimiento:
Evaluar el reporte de ejecucion fisico financiero mensual del Proyecto de Inversién,
considerando los indicadores,
Alcance: g‘
* Direccién de Supervisién de Obras
* Direccién Ejecutiva
» Direccién de Obras

PR-004-DS-COPESC0-2017

Base Legal:
*Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones,
* Resolucién Contraloria N°195 -99¢(G
*Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
* Reglamento Nacional de Edificaciones,
¢ Codigo Nacional de Electricidad
* Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-
GR Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversién
a Nivel de Expediente Técnico detallado.
*Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de
Operaciones del PER Plan COPESCO.
® Directiva N°002-2007-COPESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.
* Directiva N°005-2007-COPESCO /GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos
® Directiva N° 004-2015-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta,
e Directiva N° 006-2015-COPESCO(GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta
Clasificacion: Sustantivo ( )
Adjetivo (x)
Autoridad Competente para Resolver
Director de Supervisién

Requisitos:

* Expediente Técnico actualizado y aprobado.
» Programacién y/o reprogramacion del Proyecto

Descripcién o Etapas del Procedimiento:
Responsable Accién
Direcci6n de Obras Remite el informe o de cierre de obra (Pre liquidacién) a Direccién

de Supervision. Tiene conocimiento Yy opinion concurrente del
Supervisor de Obra.

Secretaria de Direccién sﬁgﬁggg:ona, registra y pone en Despacho
x
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equipo técnico su revisién.

Secretaria de Direccién

Tramita disposicién a equipo técnico.

o Trove

-

de Supervisién

Equipo Técnico de Revisa el informecon alcances de su conformidad o no elevanala
Supervisién Direccién de Supervision.

Secretaria de Direccién Recepciona, registra y pone en Despacho

de Supervision

Director de Supervisién Evaltia alcances del informe técnico sobre el Informe Mensual

De considerarse su conformidad suscribe y remite a la
Direccién Ejecutiva destacando los indicadores de
cumplimiento.

De no alcanzar conformidad se devuelve a Direccién de Obras
Tramita a la Direccién Ejecutiva informe con evaluacién de
indicadores desarrollado por la Direccién de Supervisién.

Con asistencia evaliia y dispone seguimiento.

Sub director Ejecutivo efectta seguimiento a las acciones y a
los indicadores de desempefio.

Informa y archiva

Secretaria de Direccién
de Supervisi6n
Direccién Ejecutivo

Instrucciones:
El informe de Supervisién debe tener los siguientes contenidos minimos:
- Datos Generales del Proyecto:

. Unidad gestora.

. Unidad ejecutora.

. Funcién; Programa; Sub programa.

- Proyecto y/o actividad; Componente.
- Datos Generales de la Obra:

.Nombre de la obra.

. N° del cédigo SNIP.

-N°y fecha de aprobacién del E. T.

. Fuente de financiamiento,

- Modalidad de ejecucién.

- Monto de presupuesto: Total y Anual,

. Fecha de inicio de obra.

. Fecha(s) de reinicio de obra.

. Fecha de cierre o conclusién.
- Breve descripci6n de la obra:

. Ubicacién.

. Breve descripcién.

. Caracteristicas.
- De la ejecucién y avance de obra:

- Metas: Meta total programada.

Meta alcanzada afio anterior.
Meta alcanzada en el afio.

- Cuadro resumen de personal.

- Cuadro comparativo de avance fisico.

- Cuadro comparativo fisico - financiero.

. Problematica de obra.
- Metrados, valorizaciones y otros:

- Hoja de metrados.

. Valorizacién anual.

- Valorizacién de equipo mecanico.

. Movimiento de almacén.

- Pruebas de control de calidad.
3“Copia del cuaderno de obra,

. Bocumentacién fotografica.
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Casrunsmos punton

. Planos post construccién.

Duracién:
13 dias

Diagramacién:
Pagina siguiente
Formatos y Anexos:
NE

Cusco, marzo 2017
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GOBI ERNO REGIONAL DE CUSCO
ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

| UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

I_NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REVISION DEL INFORME MENSUAL VALORIZADO DE PROYECTO ‘O DE INVERSION (OBRA)
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO:
REVISION DE INFORME ANUAL DE PROYECTO DE
INVERSION
(PRE LIQUIDACION)

CODIGO
PR-005-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO 2017
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FICHA DE DESCRIPCION DE P EDIMIENT

ENTIDAD: PROYEC'I"O ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

rNombre del Procedimiento:

Cédigo del Procedimiento: |
REVISION DE INFORME ANUAL DE PROYECTO DE
INVERSION PR-005-DS-COPESC0-2017
(Pre Liquidacién)

Objetivo del Procedimiento:

Evaluar el reporte consolidado de ejecucion fisico financiero anual del Proyecto de

Inversién, considerando las acciones, reportes administrativos e indicadores.

Alcance:

* Direccion de Supervisién

¢ Direccién de Obras

* Oficina de Administracién

® Direccién Ejecutiva

Base Legal:

* Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y

Gestién de Inversiones.

Resolucién Contralorfa N°195 -99¢G

Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Ad ministrativo General

Reglamento Nacional de Edificaciones,

Codigo Nacional de Electricidad

Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-

GR Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversién

a Nivel de Expediente Técnico detallado.

* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de
Operaciones del PER Plan COPESCO.

* Directiva N°002-2007-COPESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.

* Directiva N°005-2007-CO PESCO/GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos

® Directiva N° 004-2015-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta.

* Directiva N° 006-2015-COPESCO (GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta

Clasificacién: Sustantivo ( )

Adjetivo (x)

Autoridad Competente para Resolver:Director de Supervisién de Obras
Requisitos:

* Expediente Técnico aprobado,actualizado y/o vigente,

® Programaciény/o reprogramacion del Proyecto

* Informes mensuales aprobados

Descripcién o Etapas del Procedimiento:

Responsable Accién

Direccién de Obras La Direccién de Obras mediante la Sub Direccién que —‘
corresponda prepara el Informe Anual de Obra, concurrente
con la conformidad del supervisor y es elevadopor medio de

o la Direccién de Obras a la Direccién de Supervisién para su
o _
< D, N Efsemidad
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Ble Supervision
Director de Supervisién | Revisa los antecedentes y dispone que el equipo técnico

revise e informe sobre las condiciones de cumplimiento
técnico normativo,

Secretaria de

Tramita y envia al equipo técnico

Supervision
Equipo Técnico de El equipo técnico revisa y emite informe de conformidad u
Supervisién observaciones por subsanar y entrega a Secretaria de

Direccién de Supervisién

Secretaria de
Supervisién

Recepciona y pone en Despacho.

Director de Supervisiéon

Evaluando la concordancia del informe técnico y el Informe

Pre Liquidacién; de corresponder da conformidad, suscribe
y eleva con informe a la Direccién Ejecutiva.

De no encontrar conformidad dispone devolver a Direccién
de Obras por secretaria

Tramita, informe con pedido de implementar proceso de
aprobaci6n

Con asistencia de la Sub Direccién evalda y de no encontrar
observaciones dispone implementar proceso de aprobacién.
Suscribe Resolucién de Aprobacidn.

Culmina el procedimiento y su archivo.

Secretaria de
Supervisiéon
Direccién Ejecutiva

Instrucciones:
El Informe debe contar con el siguiente contenido:
Generalidades
- Unidad gestora.
. Unidad ejecutora.
. Funcién.
. Programa.
. Sub programa.
- Proyecto y /o actividad.
. Componente.
Datos Generales de la Obra:
. Nombre de la obra.
. N° del cédigo SNIP.
. N®y fecha de aprobacién del E. T.
. Fuente de financiamiento,
- Modalidad de ejecucién.
- Monto de presupuesto: Total (Anual)
. Fecha de inicio de obra,
- Fecha de reinicio de obra,
- Fecha de cierre o conclusién.
Breve descripcién de la obra:
. Ubicacién.
- Breve descripcién.
. Caracteristicas,
De la ejecucién y avance de obra:
- Metas: Meta total programada.

on,,, Meta alcanzada afio anterior. (SPECIAL %,
~ g o
. Meta alcanzada en el afio. (W ﬁ'.{‘}! e
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. Cuadro comparativo de avance fisico.
- Cuadro comparativo fisico - financiero.
. Problematica de obra.
Metrados, valorizaciones y otros:
. Hoja de metrados.
. Valorizacién final,
- Valorizacién de equipo mecanico.
- Movimiento de almacén.
- Pruebas de control de calidad.
- Copia del cuaderno de obra.
- Documentacién fotografica,
. Planos post construccién.

Elinforme final (Pre liquidaci6n) debe ser suscrito en forma secuencial por el Residente
de Obra, el Supervisor de Obra, el Sub Director de la Sub Direccién a la que corresponda
la obra, el Director de Obras y el Director de Supervisién de Obras, De encontrar
conforme el Informe final (Pre liquidaci6n), la Direccién Ejecutiva remitird la copia al
Archivo Central.

Duracién:
22 dias

-

Diagramacién:
| Pagina siguiente

Formatos y Anexos:

NE

Cusco, marzo 2017
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GOBIERNO REGIONAL DE Cusco
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO:
REVISION DE VALORIZACION DE EQUIPO MECANICO
PROPIO Y ALQUILADO

CODIGO
PR-006-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZO 2017
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S s postad

FI DESCRIPCION DE P DIMIENTOQ
ENTIDAD: PROYEC'I"O ESPECIAL REGIONAL PLAN CO PESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Nombre del Procedimiento:
REVISION DE VALORIZACION DE EQUIPO
MECANICO PROPIO Y ALQ UILADO
Objetivo del Procedimiento:
Revisar y verificar la utilizacién eficiente del equipo mecénico en e) proceso de ejecucién
de obras.
Alcance:
* Direcci6n de Supervisién,
® Direccién de Obras
* Oficina de Administracién
Base Legal:
® Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestién de Inversiones,
Resolucién Contraloria N°195 -99CG
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
Reglamento Nacional de Edificaciones,
Codigo Nacional de Electricidad.
Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-
GR Cusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversion
a Nivel de Expediente Técnico detallado.
* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de
Operaciones del PER Plan CO PESCO.
* Directiva N°002-2007-co PESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.
* Directiva N°005-2007-COPESCO /GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos
® Directiva N°004-201 5-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta.
® Directiva N° 006-201 5-COPESCO/GRC; para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta
Clasificacion: Sustantivo ()
Adjetivo X

Cédigo del Procedimiento:

PR-006-DS-COPESC0-2017

Autoridad Competente para Resolver

Director de Supervisién

Requisitos:

* Resumen general de equipo mecanico.

* Resumen de valorizacién de equipo mecanico sea propio o alquilado.
.

L]

Valorizacién del equipo mecanico
Parte diario de control de equipo mecanico.
*_Contrato de prestacién de servicios de equipo alquilado.
Descripcién o Etapas del Procedimiento:
Responsable
Direccion de Obras

El Residente de Obra con Ia conformidad y seguimiento
del Supervisor son responsables de protocolizar |a
yvalorizacién del equipo mecinico.

._ Direccién de Obras remite la valorizacién mensual del
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Carmnemos jumtos

[ equipo propio a la Direccién de Supervisién de Obras 1
para su revision y conformidad.

Secretaria de Direccién de Recepciona, registra y pone en Despacho.

Supervision

Director de Supervisién Revisa los antecedentes y envia para su evaluacién al ﬂ

equipo técnico.

Secretaria de Direccién de Tramita disposicién de revisién a equipo técnico.

| Supervisién
Equipo Técnico Revisa evalda y emite informe técnico con conformidad
u observaciones.
Director de Supervision Revisa informes de revisién y determina:

Dar conformidad y tramita el informe a la Oficina de
Administracién.

De no encontrar conformidad dispone devolver a
Direccién de Obras.

Valorizaci6n conforme se tramita a la Oficina de
Administracién.

Valorizacién con observaciones se devuelve a la
Direccion de Obras.
Recepciona reporte de valorizacion:
Equipo alquilado dispone tramite de pago de acuerdo
con contrato.

Equipo propio: reporta a responsable de equipo
mecanico y logistica para seguimiento.

Finaliza el trémite con archivo de reportes de
valorizacién en Of de Administracién, Direccién de
Supervisién y Direccién de Obras

Secretaria de Direccién de
Supervisién

Oficina de Administracién

Instrucciones:

Los partes diarios de control de equipo mecénico deben estar suscritos por el operador
de la maquinaria o equipo, el controlador de equipo mecanico y el residente de obra,

| previa a la revisién y visto bueno del supervisor de obra

Duracién:14 dias

G C‘EC 23

Diagzamacién:Pégina siguiente

| Formatos y Anexos:NE

Cusco, marzo 2017
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCco
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

PROCEDIMIENTO:
LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTO DE
INVERSION (OBRA)

CODIGO
PR-007-DS-COPESC0O-2017

CUSCO, MARZO 2017
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCED MIENT

ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL R'EGI'ONAL PLAN COPESCO
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Nombre del Procedimiento: Codigo del Procedimiento: T
LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA DE PROYECTO
DE INVERSION (OBRA) PR-OO?-DS-CDPESCO-ZOI‘?_

Objetivo del Procedimiento:

Formalizar la liquidacién de obras para implementar proceso de transferencia.
Alcance:

® Direccién de Supervisién.

Direccién de Obras

Oficina de Administracién

Direccién Ejecutiva

Oficina de Programacién de Inversiones (responsable)

Base Legal:

* Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion

de Inversiones,

Resolucién Contraloria N°195 -99¢G

Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

Reglamento Nacional de Edificaciones.

Cédigo Nacional de Electricidad

Resolucién Ejecutiva Regional N°540-2003-GRC/PR aprueba Directiva N° 009-2003-

GRCusco/PR Normas para la Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre Inversién a Nivel

de Expediente Técnico detallado.

* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba el Manual de Operaciones
del PER Plan COPESCO.

® Directiva N°002-2007-COPESCO /GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.,
Directiva N°005-2007-COPESCO /GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos
Directiva N° 004-20 15-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta,

® Directiva N° 006-20 15-COPESCO/GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta

Clasificacion: Sustantivo

Adjetivo

o
-
Mt

Autoridad Competente para Resolver
Sub Director Ejecutivo
Requisitos:
El contenido con que debe contar el informe es:
- Conformacién de la comisién de recepcion de obra,
- Perfil, Pre factibilidad, factibilidad.
- Viabilidad.
- Acta de entrega del terreno.
- Expediente técnico aprobado.
- Cuaderno de Obra,
- Reformulaciones y /o modificaciones.
- Informes mensuales valorizados de obra.
- Informes mensuales de movimiento de almacén.
- Valorizacion final de obra,
- Informe(s) anual(es) de obra. aResin,
Llnforme final de movimiento de almacén\;"“t&b‘”*’
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'_-Informe final de obra.

- Acta de entrega de obra.

Descripcién o Etapas del Procedimiento:

Responsable

Accién

Director de Supervisién

Dispone al equipo de liquidaciones la formulacién técnico
financiero de la obra que corresponda, mediante secretaria,

Secretaria de Direccién

Tramita disposicién a equipo técnico

de Supervisién
Equipo Técnico Preparan y desarrollan la liquidacién en coordinacién con la
Financiero Oficina de Administracién.

Completan el Expediente de Liquidacién y elevan a la Direccién de
Supervisién para su conformidad y trémite de aprobacién.

Secretaria de Direccién
de Supervisién

Registra y pone en Despacho

Direccién de Evalta expediente y de encontrarlo conforme, prepara informe
Supervision dirigido a la Comisién de Liquidacién.

Secretaria de Direccién | Tramita informe y Expediente de liquidacién técnico financiera a
de Supervisiéon Comisién de Liquidaciones ¥ Transferencia.

Comisi6n de Evalta y verifica el expediente de Liquidacién Técnico financiero,
Liquidacién de encontrarlo conforme recomienda la aprobacién por Resolucién

Directoral

Direccién Ejecutiva

Con informe favorable dispone implementar el proceso de
aprobacién de la Liquidacién Técnico Financiera por Resolucién,

Instrucciones:

* La Liquidaci6én Técnica Financiera de una Obra debera estar contenida en un solo volumen e
ser suscrita por los funcionarios responsables de su formulacién, ademas del Sub Director
Ejecutivo con carécter aprobatorio.

 Los documentos que sustentan la Liquidacién Técnica Financiera de una obra, deben ser
necesariamente ser citados en pagina independiente de la Liquidacién Técnica Financiera de
la Obra detallando su ubicacién

Duracién:
60 dias
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Diagramacioén:
En pagina siguiente

Formatos y Anexos:

| Anexos 01 al 05 de la Resolucién Directoral N° 013-201 5-DE-COPESCO/GRC

Cusco, marzo 2017
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCco
PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ORGANICA
DIRECCION DE SUPERVISION

‘“

PROCEDIMIENTO:
TRANSFERENCIA DE PROYECTO DE INVERSION
(OBRA)

CODIGO
PR-008-DS-COPESC0-2017

CUSCO, MARZ0 2017
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i irecci Tramita disposicién a equipo técnico.
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FI DE DESCRIP(I E PROCEDIMIENTO

ENTIDAD: PROYEC'I"O ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESco
DIRECCION/OFICINA: DIRECCION DE SUPERVISION
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION

Nombre del Procedimiento: Cddigo del Procedimiento:

TRANSFERENCIA DE PROYECTO DE INVERS] ON
OBRA
Objetivo del Procedimiento:

Formalizar el proceso de transferencia del Proyecto, culminando con el objetivo de]
proyecto.

Alcance:

® Direccién de Supervisién

® Direccién de Obras

® Oficinade Administracién

* Direccién Ejecutiva

Base Legal:

* Decreto Legislativo N° 1252; Crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestién de Inversiones.

® Resolucién Contraloria N°195 -99CG

® LeyN° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General

* Reglamento Nacional de Edificaciones,

®

L ]

PR-OOB-DS~COPESCO-2017

Codigo Nacional de Electricidad
Resolucién Ejecutiva Regional N° 540-2003 -GRC/PR aprueba Directiva N° 009-
2003-GR Cusco/PR Normas para Ia Formulacién y Aprobacién de Estudios de Pre
Inversi6n a Nivel de Expediente Técnico detallado.

* Resolucién Ejecutiva Regional N°607-2015-GR Cusco/PR, aprueba e] Manual de
Operaciones del PER Plan COPESCoO.

* Directiva N°002-2007-co PESCO/GRC Funciones y Atribuciones del Supervisor.

® Directiva N°005-2007-COPESCO/GRC Elaboracién de Expedientes Técnicos

® Directiva N° 004-2015-COPESCO/GRC; Para Liquidacién de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e Indirecta.

* Directiva N° 006-201 5-COPESCO(GRC; Para Transferencia de Obras Ejecutadas por
Administracién Directa e | ndirecta

Clasificacién:

Sustantivo ()
Adjetivo

Autoridad Competente para Resolver
Director Ejecutivo

Requisitos:
Liquidacién técnico financiera aprobados
pas del Procedimiento:

Contando con Ia liquidacién técnico financiera aprobada
dispone al equipo técnico de liquidacién para que formulen
el expediente de transferencia.

SPECIAL s,
rofor
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Equipo Liquidador

de Expediente de Transferencia es
financiero de
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~ | Supervisién entregado a Secretaria de Supervisién, ]
-~ Secretaria de Direccién Registra y pone en Despacho
= de Supervision
Director de Supervisién | Evalia el expediente y da conformidad o disconformidad y
- envia ydispone se tramité a la Comisién de Liquidacién
- | adjuntando el Expediente de Transferencia pro formado.
~ Secretaria de Direccién Tramita informe y expediente adjunto. T
= de Supervisién
Comisién de Liquidacién | Evalia antecedentes y proforma de expediente de
i transferencia.
o De encontrar conformidad, remite a la entidad receptora y
= solicita su conformidad.
- Entidad Receptora Recepciona, evalia y de encontrar conformidad formaliza
- comunicacion y disposicién para materializar transferencia.
N Comisién de Liquidacién | pe recepcionar positivamente su conformidad al
expediente de transferencia, solicitan a la Direccién de
& Supervisién formalizar expediente de transferencia.
o Secretaria de la Recepciona, registra Y pone en Despacho
—_ Direccién de Supervisién
_ Director de Supervisién } Dispone formalizar expediente de transferencia final.
Secretaria de la Tramita disposicién
= Direccién de Supervisién
- Equipo Liquidador Formula Expediente de Transferencia,
. financiero de
Supervisién
2 Secretaria de la Recepciona, registra Y pone en Despacho '
-~ Direccién de Supervisién
- Director de Supervision | Evalia e informe preparado
- Tramita publicacién en diario local y oficial
Proforma solicitud de informe de libre de conflictos del
= bien materia de transferencia dirigido a la Procuradurfa
=5 Regional.
—~ Direccién Ejecutiva J Cursa comunicacién solicitando informe de No conflictos en
- el bien y/o proyecto materia de transferencia.
" Procuraduria Emite informe; de ser negativo la existencia de conflictos se
recomienda seguir con la transferencia,
N Direccién Ejecutiva Recepciona pronunciamiento y dispone se culmine el
o= proceso de trasferencia.
~ Secretaria de la Recepciona, registra y pone en Despacho
- Direccién de Supervision
Director de Supervisién Consolida expediente y dispone tramite a Comisién de
= Liquidacién
a Secretaria de la [ Tramita a la Comisién con expediente consolidado
-~ Direccién de Supervisién
- Comisién de Liquidacién | Convoca a representantes de entidad receptora,
n y Transferencias Suscribe el Acta de Transferencia
Elaboran informe de transferencia y solicitan su aprobacién
i I por Resolucién Directoral.

-~
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Prayecto Especial Regional Plan
CPESE

mireccién Ejecutiva Implementa proceso de aprobacién por Resolucién
Directoral.

Culmina el proceso con las comunicaciones de la resolucién,
Su transcripcién y archivo

Instrucciones:

La evaluacién intermedia se regird a la reglamentacién del SNP y tendra que realizarlo
una empresa externa al Plan COPESCO.

Duracién:

21 dfas

Diagramacion: 4‘
En pégina siguiente

Formatos y Anexos:

| Anexos 01 al 04 de la Resolucién Directoral N° 0143-2015-DE-COPESCO/GRC J

Cusco, marzo 2017

\ Regiop, LCIAL p,
m‘ﬂg S ‘(‘b“: kogﬁ? l“*
o g
§ a uis Ing. ﬂﬁagn%
£ Delgado Araoz ChapamaSalts &
£ DIRECTOR (B] 2
%1‘% -“‘cr % q-‘?‘l;
e Vo og st
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i _ GOBIERNO REGIONAL DE CUSGO S0 1|
ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO | PRO07-DS-COPESCO2017 ||
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION |

| NOMBRE DEL - PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION I TECNICA Y FINANCIERA DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA) |

~ DIRECCION DE SUPERVISION P COMISIONDE | . -
TS | OFCINADE | LIQUIDACIONESY |  DIRECCION
l— DIRECTOR _I_ secnemm ( EQUIPO TECNICO | ADMINISTRACION | TRANSFERENGIA | EJECUTIVA
l [ INICIO \) |
- i
Fd ii“ . I
(1)
s :
| | PROGRAMA Y DISPONE| : |
DESARROLLAR |
| [ummaﬁu TEcNico [ ] |

FINANGCIERA

—_— | _L

| | |
tmmmﬁLl_j | |

IDESARROLLA PROCEST |
|| DELouBACION- l,__ PREPARA Y FACILITA |
| ! COORDINA CON 1 INFORMACION

-

ELEVA |

| I y | LIQUIDACION TECHNICA ¥
£ REGISTRA Y PONE EN FINANCIERA DE OBRA
‘- ~1 DESPACHO |

- |_{PREP.QRMNFORMEI|
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b S |
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
‘ ENTIDAD: PROYECTO ESPECIAL REGIONAL PLAN COPESCO
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SUPERVISION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRANSFERENCIA DE PROYECTO DE INVERSION (OBRA)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE SUPERVISION
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ANEXOS “A”
PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE OBRA

4

/ I e

¢ .
U TUSES - CPESE@ \
"l ANEXO N 01
ey 3 FICHA TECNICA INFORPA L ANUAL O PRE LIQUIDACION DE E OBRA
1. DATOS GENERALES PRE INVERSION
ay cOF 11 Codigo sNip
1.2 Fecha Declaracion viabilidad
1.3 Unidad Gestora
14 Unidad Fjecutora
15 Funcion
16  Programa
1.7 Sub Programa
18 Proyecto y/o Actividad
19 Componente
110 Responsable
1.1} I‘tc:up..c'.:o.n,(-a-'ii P! S
2 ASPECTOS GENERALES DE LA OBRA:
2.1 Nombre de 1o obra
22 Expedionte tecnico aprohada R D NO Focha
23 Presupuesto Jprobado (£ 1) 5,
24 Expediente verificado N ) 1D N Fecha
25  Expediente verificado N° 7 & 0N Fecha
26  Presupuesto veriicado N7 1 &)
27 Presupuesto verificado N ) &/
28 Pre hquidacion anterior
Aro Monto: RD. N® Fecha
Afio Montao RD N Fecha
29  Presupuesto ane informado
210 Valorizacion Fissca total Y
Coste Directo
Costos Indirectos
211 Ejecucion Presupucsta! S/
Afo 5/
o informado S/
212 Meta Programada de! aho  Umdad Cantidad
213 Meta Ejecutada anterior Afto %
Ano %
218 Meta ejecutada del ano Afo %
215 Fecha de Inicio de Obra Fecha de Paralizacion de Obra
216 Fecha de Reinicio de Obra Fecha de conclusion de obra
3. PERSONAL DE OBRA (Gastos generales Y ¢e Supervisién)
41 Nombre Residente de Obra
4.2 Nombre Supervisor de Obr.:
43 Nombre del Asistente Técnico
44 Nombre del Almacenero
45 Nombre del Chofer
4.6 Nombre del Guardian
L FADAEN OF SR LT ALY PO SrAR TR -:_- . .--ﬁ-.- ’..__:"
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ANEXO N® 02
EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DE PROYECTOS OF INVERSION

N C
| Nombre del Proyecto:

"\A-:r
gy’ _ 1. DATOS GENERALES DEL PROYICTO:

Umidad gestora

Unidad cjecutora
Provecto y/o actividad
Funcion

Programa

Sub programa
Componente

Meta

Fuente de financamiento
Modalidad de ejecucion
Responsable

Entidad ¢jecutora

2. DATOS GENERALES DE LA ORRA-

Ubsecacion : bocalicdad

Dstrto

Proving g

Departamento
Codigo SNIP
Meta Unidad Cantidad
Presupuesto SNIP (inicial) S/
Presupuesto aprobado (F1] - §/ RD N*
Maonto verificado SNIP 5/ RD N
Presupuesto modificado 5 RD N°

Fecha de inicio Fecha de conclusion
Periodo ge epecucion

1 EJECUCIONES PRESUPUESTALLS: o S/
ANO sf
\AD s/
Total S/
4 TRANSFERENCIA DE BIENES: Almacdn central S/
Otras S/
Ml §)
5. COSTO TOTAL DEL PROYECTO: Por tod: fuente S/
6. VALORIZACIONES: Afo 5 RD N Fecha
Afo S, RD N* Fecha:
Total §/

it I Pupes 12
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_,f.,,i Sobisri Qi E
T @PESE
Pdg. 02 (Anexo N'2)
COSTO REAL DEL PROYECTO: 5/, (Liquidacion Tecnica y Financiera)
.i“? oo Son: Nuevos Soles,

4. PERSONAL DE OBRA {Gastos generales y di: Supervisién)

4.1 Nombre Residente de Obea
4.2 Nombre Supervisor de Obra
43 Nombre del Asistente Techicn
4.4 Nombre del Almacenero

4.5 Nombre del Chofer

4.6 Nombre del Guardian

Profesional responsable liquidacion Teenie a Profesional responsable Liquidacién Financiera

- . ..u.

SR
r}jk “a

£ %
%
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ANEXO N” 03
VERIFICACION DE METRADOS

Proyecto
Ano
- Partida U Metrado
J N Descnpios s Programado . Eecutado '
} 4 4
|
4
4 4 -+ —
1 1
. {
. -1 — —{
1 ; e o
) |
$ 1
+ - S— O d
i 3 ! SSSE |
+ - e e— 4:
)
? -
"] No verificable [NV
{omentarios
Conclusiones
Recomendaciones:
Profesional responsable de 1a biquidacion Tecnicy
!
L LR AU -).-IA\!R"II-'A.‘_'O\.NIM-‘-\'I&.-. neg LR TR ) m“

" -
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ANEXO N* 04
ACTA DE CONCILACION FINANCIERA
Enia ciudad de Cusco, aloy dias del moy de det ano sesuscribe la prosente
S 4“7 actacon el Obetvo de eatificar ef costo i PROYECTO
» & Realizando ol angdlisig correspondiento e 1y TICC LN presupuestal. discriminada por A0s como
A f' el resumen de ejecucion financiera giobo: ot o HNG que se describe o continuacion

Resumen ejecucion financiera:

Ado
Modalidad de ejecutian
Fuente de financiamiento

ESPECIFICA DETALLE " IMPORTE
I Ren Py, I e : ] = '.
| Bipnag
‘ .“Ifﬂ"'f‘.‘;‘\.’ = : . .|
. Cvos - | |
n ! E)f(ymﬁﬂﬂrma 2= i) e
. © TTOnSEranN feotdat e e Nomry =~ i =K
* Gastos & Sxcantiants 1/ g
" Brenes aurameos i 1
S35 30 matee o ' I

| Costa de obra —c +——

Realizada ia venificacion de los docum. 1oy tuente que sustentan los Rastos efectuados en fa
Clecution del provecta de IVErsIon quc se hguida, v la conaliacion Financiera SuUSCrita por la
Unidad de Financiera, se ha determnado que el costo de clecucion ded Proyecto ~

S asaienda a S/ Y el costo de
obraas/ cFmalmente, pag endao comun acuerdo en elcontenido de todas y cada
una de las partes precedentes v ng haby, 190 otras anotaciones sobre la Liquidacion Financiera,
se da por concluida o presente acta, en ie de 1n cual firman.

Profesional responsable de la Liguidacian Financiera Responsable Unidad Financiera
¢
L --Il.fﬁlnoln:t cemay EATUT A S e e e T Y] el ) 'ﬂ;l_“—
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Goblemo ional 2
Camwemos juntos
5
¢ R, deene e R Y
"M ousco EPESE
ANEXG N° 05
RESUMEN DE LA EJECUCION FINANCIERA POR F( JENTE DE FINANCIEAMIENTO
N
\ - FUENTE DE Fil T
'.-} ESPECHICA OETALLE i ikl
=¥ . i Canon R OROINARIOS | DONACIONES | IMPORTE
i Tl o na ey }
Profesional responsable Liquidacion Técrca Profesional responsable Liguidacion Financiera

Papey i

ANEXO0S “B”
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ANEXO0S “B”
PROCEDIMIENTQ DE TRANSFERENCIA DE OBRA

o e

Por el presente documento yo, ... ey @0 M CONdicidn de Director

Ejecutivo y representante legal dei Proyecto Especial Regional Plan COPESCO, designado con
Resolucién Presidencial N* e et etssansen.y GO ... d@ v, 0@ L cOR
domicilio legal en |2 Plaza Topac Amary sin numero, DECLARO BAJO JURAMENTO que sobre la
infraestructura ejecutada por el Plan COPESCO denominada ...
ubicado en ia localidad de s, DiStrito de . e, Provingia de artbns starne o e gong
Regién Cusco , no existe Gravamen, embargo, medida Cautelar o proceso judicial alguno en el
que el Proyecto Especial Regional Plan COPESCO €3 parte,

La presente Declaracién Jurada se realizara af amparo de lo dispuesto en el inciso d) de! Articulo
5%delaleyN*27171 . el articulo 21° dei Reglamento de leyN*27171 Aprobado por el Decreto
Supremo N * 005-2000-PRES - alinciso a) del articulo 27 del decreto Supremo N * 057.093-PCp.

Cusco, alos ... dias del mes de - L F 1, " Y.
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AR GPESE

ANEXO 02
HOJA RESUMEN DE EJECUCION DE OBRA

de la Ley 27171, aprobado por Decreto Supremo N 005-2000-PRES, que complementa la
Declaratoria de Fdbrica o Memoria Descriptiva de la obra Que 3 continuacion se detalla:

Proyecto Especial Regional Plan COPESCO del Gobierno Regional Cusco

1. Nombre del Proyecto

2. Cédigo SNIP ! natmterepserenorsns
3 Ubicacién: Localidad
Provincia
Distrito
Region . B
Entidad receptora :
Nombre del representante legal :
Area total del terrenc (*) :
Area ocupada (*)
Area libre (*)
Perimetro (*)
10. Linderos ()

L T -

WE N na

11.  Breve descripcion

12.

13.

14.  Datos registrales (°)
1S.  Valor de Uquidacién de la Obra .

Destin {Uso de fs obra)
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ANEXO 03
ACTA DE TRANSFERENCIA CONTABLE

........... S .., (A@ALfiCAdO
on D.N.LN® ..o » dutorizado por el Articulo 27° del Reglamento de |a Ley N* 27171,
con domicilio legal en (3 Piaza Tipac Amaru sin nimero, y LA ENTIDAD RECEPTORA

denominada ............em............ s T S . por intermedio de su Contador {a)o
Representante LegalSr.(a)........ R - identificado (a) con DNI N®
> sesnnn, d@SIgNado en mérito a s s e e, €ON dOMICND legal
L Lo Sty s et sane ;al amparode lo establecido porla LeyN® 27171

Y sus normas reglamentarias.

La infraestructura materia de Transferencia de Propiedad, es entregada en mérito del Acta de

Transferencia que forma parte del expediente correspondiente; los datos de |a infraestructura
materia de |a transferencia contable, se detallan a continuacién:

1 Nombre de la Obra

2. Cddigo SNIP

3. Ubicacidn : Localidad
Distrito
Provincia
Regidn

4, Resolucién de Liquidacién N

Valor Histérico en libros

6. Entidad Receptora

w

Deben registrarse en nuestros libros contables los Asientos siguientes:

P REGI
Transferencias de Bienes
Construcciones para otras Entidades

Infraestructura Publica 187w .
Transferencias Recibidas HL~ "
d iliaci

La presente Acta de Transferencia Contable constituye el documento contable denominado Acta
de Conciliacién de Cuentas de Enlace, por la transferencia de infraestructura liquidada por el
Proyecto Especial Regional Plan COPESCO del Gobierno regional Cusco y entregada a [a Entidad
Receptora.

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta que se extiende por
cuadruplicado, suscriben las partes, alos..... dias del mesde ... PPN (1 I 1. T S

*SPDNSABLE UNIDAD FINANCIERA REPRESENTANTE

o, PER PLAN COPESCO ENTIDAD RECEPTORA
lgiwumo TRANSFERENCIA DF GBILAS POR ADMIMSTRACION DIRECTA ¢ A Pigins 11
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ANEXO 04
ACTA DE TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD

Enlalocalidadde ... wesnenenness, DISLAItO d@ e, Provinciade ..
Regidn Cusco, siendo las s, HOTas del dia . O ccrcriiniiniiicni, 0@ crieenns, @1 Director
Ejecutivo del Proyecto Especial Regional Plan COPESCO ..o s, idENRIficado
CONDNLN®............ con domicilio legal en la Plaza Tdpac Amaru sin numero, en mérito a
1a Resolucion Ejecutiva Regional N* e, G0 fOCha L de PRI . SO
y. de otra e et e bt st st .., FEDrEsENtado (a) por el sr (a)
A e e, identificado (a) con DN Ne ..., €CON dOmicilio
legal en ... ., @0 NGO 3 Sttt e e st rearisi sy )
adelante ENTIDAD RECEPTORA; reunidos con la finalidad de proceder a la transferencia en
propiedad de la infraestructura denominada: ...

3Cto que se celedra de acuerdo a los seRalado en el articulo 14 del Reglamento de 1 Ley N?
27171 aprobado por D.S. N¢ 005-2000-PRES, en los términos siguientes:

1 Nombre de la Obra

2 Cédigo SNIP

3. Fecha aprobacién del proyecto
4. Fecha de inicio de Ia obra
s

6

8

Plazo de Ejecucién

Resolucidn de liquidacién N* S T

Ubicacién : Localidad 1~ .
Distrito
Provincia
Regidn

9. Supervisor de Obra
Residente de obra
Contratista (De ser e caso)

SEGUNDO: La infraestructura ha sido ejecutada de acuerdo 2 fos Planos y especificaciones
técnicas considerados en el expediente técnico detallado, conforme se acredita en el expediente
de liquidacién Técnica y Financiera de obra Y la correspondiente Memoria Descriptiva,
documentos que forman parte del Expediente de Transferencia de Obra, cuya ejecucion
financiera fue I3 siguiente:

idn Pr
Monto total desembolsado L e
TOTAL -

TERCERO: La ENTIDAD RECEPTORA se compromete a mantener la infraestructura materiy de la
ransferencia, para los fines ejecutados, motivo de sy financiamiento.
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Pig. 02 (Anexo N° 04)
la Transferencia de

QUINTO: Constituyen los anexos de la presente Acta los siguientes documentos:

a. Hoja resumen de ejecucion de obra

b. Acta de entrega del terreno

C. Memoria Descriptiva,

d.  Actade Transferencia Contable.

e Resolucidn de aprobacion de 1a Liquidacién Técnica y Financiera de la obra.

f. Declaracion Jurada del representante legal del Proyecto Especial Regional Pian COPESCO.
g8 Planos de Ubicacién y Perimétrico Beorreferenciados con coordenadas UTM,

SEXTO: EI Proyecto Especial Regiona! Plan COPESCO de! Gobierno Regiona! de Cusco, en
Cumplimiento de los dispuesto en Ia Ley 27171 de fecha 31 de Agosto de 1999 gy normas
reglamentarias aplicables a I35 entidades de gestidn estatal, transfiere en propiedad 3 i3
ENTIDAD RECEPTORA 2 infraestructyra descritaenla cldusula primera de la presente acta, cuyas
publicaciones se realizaron en el Diario Oficial £1 Peruanc el dia . gde s, d S
¢l Diario Local ........... eldia.... de.en e

La transferencia se realiza teniendo €n consideracidn que:

1. Pese al tiempo de Lley transcurrido no se ha formulado objecién alguna, por lo que se debe
sancionar |3 entrega con la Suscripcion de la presente Acta,

2. La transferencia €s 3 titulo gratuito Y comprende todo o Que de hecho y derecho
corresponde a ia infraestructura referida, por lo que:

suscriben las partes, 2 los ... dias del mes de et del a0
REPRESENTANTE LEGAL REPRESENTANTE
PER PLAN COPESCO ENTIDAD RECEPTORA
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